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FORMATO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021.
SECCIONES COMUNES
CLAVE O CODIGO SECCIONES
01c LEGISLACION
02 ASUNTOS JURIDICOS
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
04c RECURSOS HUMANOS
05C RECURSOS FINANCIEROS
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
DB TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION
dac COMUNICACION SOCIAL
010¢c CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
011C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
012¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
013¢ ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
DOCUMENTAL.
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE}-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
1c LEGISLACION
1C. 09 Circulares
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales {Convenios y Contratos Etc.)
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (S8) DOCUMENTAL
2c ASUNTOS JURIDICOS
2C.01 Disposiciones en Materia de Asuntos Juridicos.
2C.06 Asistencia, Consulta y Asesoria
2C.08 Juicios Contra la Dependencia
2C.08 Juicios de la Dependencia
2C.10 Amparos
2C.18 Derechos Humanos
2C.19 Certificaciones
2C.21 Procedimientos Administrativos
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (S5) DOCUMENTAL
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.05 Registro Programatico de Proyectos Institucionales
3C.19 Analisis Financieros y Presupuestal
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SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION {SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE {SS) DOCUMENTAL
4c RECURSOS HUMANOS
4C.01 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos
4C.03 Expediente Unico de Personal
4C.04 Registro y Control de Puestos y Plazas
4C.05 Nomina de Pago de Personal
4C.06 Reclutamiento y Seleccién de Personal
4C.08 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos, Licencias, Incapacidades, Etc.)
4C.12 Evaluaciones y Promociones
4C.15 Afiliacién al Issste, Imss o Isstech
4C 1B Control de Prestaciones en Materia Econémica (Fenac, Sistema de Ahorro para el Retiro,
i Seguros, Etc)
4C.22 Capacitacién Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Areas Administrativas
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
sC RECURSOS FINANCIEROS
5C.05 Libros Contables
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.A17 Registro y Control de Pélizas de Egresos
5C.18 Registro y Control de Pélizas de Ingresos
5C.18 Pélizas de Diario
5C.22 Control de Cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados Financieros
5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto
5C.28 Infermacion de la Cuenta Publica
5C.30 Registro Contable de Bienes Muebles e Inmuebles.
5C.31 Viaticos
5C.34 Bancos
SECCION SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (S5) DOCUMENTAL
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA /
6C.03 Licitaciones
6C.04 Adquisiciones Ty
6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes inmuebles 4| !
6C.18 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles 4
BC.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes ;
6C23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
7C SERVICIOS GENERALES
7C.03 Servicios Basicos (Energia Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)
7C.08 Servicio de Telefonia Fija, Telefonfa Celular y Radiolocalizacion
7C.13 Ceontrol del Parque Vehicular.
7C.14 Control de Combustible
7C.15 Ceontrol y Servicios en Auditorio vy Salas.
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION {SC)-SERIE {SE)-SUBSERIE {SS)} DOCUMENTAL
g8C TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION
8C.03 Normatividad Tecnélogica
8C.05 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la Dependencia
8C.06 Desarrollo Redes de Comunicacién de Voz v Datos
8C.11 Desarrollo de Sistemas
8C.22 Procesos Técnicos en los Servicios de Informacion.
8C.25 Servicios y Producios en Internet e Intranet
8C.26 Servicios Informaticos
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SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
sc COMUNICACION SQCIAL
9C.03 Publicaciones e Impresos Institucionales
8C.05 Publicidad Institucional
9C.14 Actos y Eventos Oficiales
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION {SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.03 Auditoria.
10C.08 Seguimiento a la Aplicacién en Medidas o Recomendaciones
10C.07 Participantes en Comités
10C.14 Declaraciones Patrimoniales
10C.15 Entrega-Recepcién
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS} DOCUMENTAL
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.04 Programas y Proyectos en Materia de Informacién y Evaluacién
11C.14 Grupo Interinstitucional de Informacion
11C.16 Informes de Labores
11C.18 Informe de Gobiemo
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.01 Disposiciones en Materia de Acceso a la Informacion
12C.05 Comité de Transparencia
12C.08 Solicitudes de Acceso a la Informacién y de Datos Personales
12C.07 Portal de Transparencia (Obligaciones de Transparencia)
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA)
13C.04 Instrumentos de Control Archivistico
13C.05 Instrumentos de Organizacidn y/o Consulta Archivistica
13C.06 Capacitacion en Administracién de Documentos y Gestién Documental
13C.07 Diagnostico Archivisticos
SECCION| SERIE SUBSERIE SECCION (SC)-SERIE (SE)-SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
018 ORGANIZACION Y DESARROLLO
15.01 Talleres de Organizacién y Desarrollo
15.02 Eventos de Organizacién y Desarrollo
18.03 Traducciones
18.04 Caravana Intinerante de Atencién a la Primera Infancia, Nifias y Mujeres Indigenas
18.05 Unidad de Enlace de lgualdad de Género
SECCION[ SERIE SUBSERIE | SECCION (SC)-SERIE (SE}-SUBSERIE {SS) DOCUMENTAL
028 PROYECTOS PRODUCTIVOS
Vocal Suplente del Fideicomiso "Fondo de Desarrolio Comercial, Agropecuario y Agroindustrial
25.01 "
(FEDCAA
25.02 Impuiso a Proyectos Agropecuarios y Artesanales Ind igenas
25.03 Gestién de demandas
2S.04 Asesoria y Acompaiiamiento a las Artesanas
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